BASISKELE iLCE MiLLi EGiTiM MUDURLUGU HiZMET STANDARTLARI

HIiZMETIN
TAMAMLANMA
SURESI (EN GEG)

SUBE MUDURLUGU

SIRA NO: HiZMETIN ADI BASVURUDA iSTENEN BELGELER

HiZMET STANDARTLARI

Bilgi Edinme Hakki

Hl:lll(zunlll(Es'l'U::A“l\’llll)J:::LliJI:U Kapsaminda Yapilan Dilekge 15 is Glnd
Basvurularin Alanmasi
HUIFUK SUBE MUDURLUGU Dilekge Hakki Kapsaminda Dilekge/ e-Posta 15 is Gain
HIZMET STANDARTLARI Yapilan Basvurularin Alinmasi
1- Elektronik basvuru formu
2- Lisans diplomasi veya mezuniyet belgesinin asli veya kurumunca onayli 6rnegi (Ogrenim bilgileri elektronik bagvuru
formuna otomatik olarak yansimayan adaylardan)
3- Ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiksek lisans veya pedagojik formasyon belgesi
INSAN KAYNAKLARI SUBE Ogretmenlige ilk Atama 4- Diploma ?eﬂnklik belgesi (Yurtdisi okullaltmdan m?zun olanl.ard'an) ) ) 5 N )
P 5- Felsefe bolimii mezunlarindan; 16 kredi sosyoloji, 16 kredi psikoloji dersi aldigina, Sosyoloji bolimi mezunlarindan ise 8 S
s i 2E R LR m A RETES: kredi mantik, 16 kredi felsefe, 16 kredi psikoloji dersi aldigina dair belge (Bu belge pedagojik formasyon belgesi yerine A&y
STANDARTLARI Bagvurularin Onaylanmasi ! !
kullanilamaz.)
6- Beden Egitimi ve Spor Yiiksekokullarindan mezun olanlardan programa kayit tarihini gosteren belge (Mezuniyet belgesinde
kayit tarihi yazili olanlardan ayrica belge istenmeyecektir)
7- Askerlik durum beyani ile bakaya kalanlardan “Kovusturmaya yer olmadigina dair” mahkeme karari
1- Dilekge
2- Mezuniyet belgesi fotokopisi
iINSAN KAYNAKLARI SUBE Ek Ders Ucreti Karsiligi 3- Niifus Ciizdani (kimlik fotokopisi)
MUDURLUGU HizMET Ogretmen Gérevlendirme  |4- Bagvuru Formu 1is GUNU
STANDARTLARI Basvurularinin Alinmasi 5- Basvurular e-Devlet lizerinden yapilacaktir.
1- Form dilekge (Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Ek-1
2 -Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
3- Kurucu tuzel kisilik ise; kurulug amaglari iginde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldigi ve
tiizel kisiligin niteligine gore Tirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana sézlesme, tiiziik ya da vakif senedi
4 -Kurucu ttizel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yirtitme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yénetim kurulu karari
5- Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de tg adet
35x50 cm veya A3 ebadinda cizilmis yerlesim plani
6- Resmi benzeri okullarin tabi oldugu yonetmeligi uygulamak isteyen okullarin kurucusunun yazil beyani, resmi benzeri
okullarin tabi olduklari yénetmeliklerden farkli uygulama yapmak isteyen okullar igin Bakanlik¢a onaylanmak tizere hazirlanan
Ozel Gretim Kurumlarinin ¢ niisha kurum yonetmeligi taslagi ve CD'si veya kurucunun daha 6nce agilis izni almig baska bir okulu igin Bakanlikga
BZEL OERETIM KURUMLARI A;!;:EI;EET:::::III’:;T o7naKyIanm|;kuru:1 yﬁnetme}i?ini uygulayaza.glkna iIi§kli7r_1 yanll(l. b?f-m llrds et sirest kadr. dier K ang
SUBE MUDURLUGU HizMET Dienlencn ~lyer acms e | y:lrll;rrk\iralr;zs;le:[:‘uec::iana;ts;lse tapu senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda 6gretim stiresi kadar, diger kurumlarda da en az 23 Giin
STANDARTLARI
Calisma Ruhsati"nin Basvuru | 8- Yénetici calisma izin teklifi
Sahibine Verilmesi 9- Kurum dgretime baslamadan énce nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iliskin calisma izin tekliflerinin yapilacagina
dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili beyani
10- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iligkin; cevre ve sehircilik il mudurliikleri, yapinin proje muellifleri ya
da yetkili serbest proje birolari veya niversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
11- Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari icin ilgili bakanliklarin uygun gériist
12- il saghk midirliigiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
13- itfaiye midurligiince diizenlenecek, binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli énlemlerin alindigina iliskin rapor
1 -Kurucu veya kurucu temsilcisinin konuya iligkin ayrintili dilekgesi
2 - Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri i¢in de Gi¢  adet
Ozel Ogretim Kurumlarinin  [35x50 cm veya A3 ebadinda gizilmis yerlesim plani
B2EL 6GBE"IjiM!(UBU!VILARI Dol;i::&:ﬁ:::zv;:(:‘:\::ga k3l;rl\u/lceuv::rtnl::Ir;ziiscil:eb:il:::;ha;gv\;z gereci yeni binaya tasiyacagina ve eksik arag ve gereci tamamlayacagina iliskin kurucu veya
SUBE MUDURLUGU HizMET . " N N " . o AT I . o 8 Gin
STANDARTLARI Diizenlenen "Isyeri Agma ve | 4- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; gevre ve sehircilik il miidiirltkleri, yapinin proje miellifleri ya da
Calisma Ruhsati"nin Kurum | yetkili serbest proje biirolari veya tiniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
Mudirlagine Gonderilmesi | 5- il saglik miidarlGgiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik ydniinden uygun olduguna iliskin rapor
6- itfaiye mudirliigiince diizenlenecek, binada yangina kars! ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor
1- Kurumu devir alan kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge
2- Kurumun borg ve alacaklarinin vadesi gelmemis olanlar da dahil olmak tizere, kurumu devralan veya devredilen gergek kisi
veya tuzel kisilik tarafindan tstlenildigini gosterir noterlikge diizenlenen devir
Ozel Ogretim Kurumlarinin | 3- Yeni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Devredilmesiyle ilgili 4- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedinin milli egitim mudurltgince onayh 6rnegi; kurum binasi kiralik ise okullarda
OZEL OGRETIM KURUMLARI Bagvurular Dogrultusunda  [6gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en az bir yillik kira sézlesmesinin asli veya millf egitim mii ince onayl érnegi
SUBE MUDURLUGU HiZMET | Bakanlikga Diizenlenen "isyeri| 5- Kurucu tiizel kisilik ise; kurulus amaglari icinde 6zel 6gretim kurumu isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin de yer aldigi ve 8Giin
STANDARTLARI Agma ve Calisma Ruhsati"nin [tiizel kisiligin niteligine gore Tiirkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde yayimlanmis ana szlesme, tiiziik ya da vakif senedinin milli
Kurum Midirltgiine egitim mudurligince onayl 6rnegi
Gonderilmesi 6- Kurucu tuzel kisilik ise; kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri ylriitme yetkisine sahip
oldugunun belirlendigi yénetim kurulu karari
7- Egitim personeli ile diger personelin gérevlendirme teklifleri ve yenilenen is s6zlesmeleri
Ozel Ogretim Kurumlarinin
OZEL OGRETIM KURUMLARI Ismr: P g 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
SUBE MUDURLUGU HiZMET DE:IZELT::::"E::T;:?; 2- Kurucu tiizel Kisilik ise; yénetim kurulu karari 8Gin
STANDARTLARI 3- Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki s6zlesmesi
Caligma Ruhsati"nin Kurum
Midurlugiune Gonderilmesi
e Ot (T 1- Yapflacak d_eéisiklikleri gosterir ayrintili kurucu veya kurucu temsilcisi dilekgesi
. . 2- Yeni yerlesim plani (3 adet)
L. A Vel Plan'| WOLEREE 3- Bir adet eski yerlesim plani
OZEL OGRETIM KURUMLARI | Degisikligiyle ilgili Bagvurular o . PP L . N S
Ty oo z 4- Kat veya daire ilave edilecekse okullarda 6gretim siiresi kadar kira s6zlesmesi veya tapu 6rnegi (asli ya da tasdikli 6rnegi) "
e L ZME] Dogrultusum.:la Belenilien 5- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurltkleri, yapinin proje muellifleri ya da 13Gln
STANDARTLARI Diizenlenen "isyeri Agma ve y !

Calisma Ruhsati"nin Kurum
Mudurlugine Génderilmesi

yetkili serbest proje birolari veya uiniversitelerin ilgili bélimlerince diizenlenen teknik rapor
6- il saglik mi ce diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
7- itfaiye midiirliigiince diizenlenecek, binada yangina karst ilgili mevzuata gére gerekli 6nlemlerin alindigina iliskin rapor




Ozel Ogretim Kurumlarinin
Kurum Dénuistim Bagvurulari

1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin kurumunu donustirmesine iliskin yazisi

2- Form dilekge (Milli Egitim Bakanligi Ozel Ogretim Kurumlari Yonetmeligi Ek-1)

3- Kurumda 6grenci/kursiyer kaydi olmadigina dair beyan

4- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri

5- Binanin kurum agilacak kat veya katlari igin ayri ayri ve okul olarak kullanilacak binalarin ayrica bahgeleri igin de tg adet
35x50 cm veya A3 ebadinda ¢izilmis yerlesim plani

6- Uygulanacak programin Talim ve Terbiye Kurulu Karari tarih ve sayisi

7- Yonetici galisma izin teklifi

8- Kurum 6gretime baslamadan 6nce nitelikleri de belirtilen gerekli tim personele iliskin ¢alisma izin tekliflerinin yapilacagina

OZEL OGRETIM KURUMLARI . dair kurucu veya kurucu temsilcisinin yazili beyani
ey Dogrultusunda Bakanlik¢a . . ) . . . e . "
10 SUBE MUDURLUGU HizmET " Vieveri 9- Kurum binasi kurucuya ait ise tapu senedi; kurum binasi kiralik ise okullarda &gretim siiresi kadar, diger kurumlarda da en az 18 Giin
Diizenlenen "isyeri Agmave |~ L e
STANDARTLARI " bir yillik kira s6zlesmesinin aslh
Galisma Ruhsati"nin Kurum - R ol Agran L P
- " . .| 10-Denizcilik, havacilik kursu gibi 6zellik arz eden 6zel 6gretim kurumlari igin ilgili bakanliklarin uygun gorusu
Miidirligine Gonderilmesi . o . N . o > X
11- Saglik meslek lisesi agacaklarin, okulun agilacagi ildeki hastanede égrencilerinin egitim gérecegi alana uygun stajlarini
yapacaklarina iligkin hastane y6netimi ile yapilan protokol
12- Kurum agilacak binanin saglam ve dayanikli olduguna iliskin; cevre ve sehircilik il mudurltkleri,
yapinin proje muellifleri ya da yetkili serbest proje biirolari veya tniversitelerin ilgili bélumlerince diizenlenen teknik rapor
13- il saglik mudirltgiince diizenlenecek, binanin ve gevresinin saglik yoniinden uygun olduguna iliskin rapor
14- itfaiye mudirliigiince diizenlenecek, binada yangina karsi ilgili mevzuata gore gerekli onlemlerin alindigina iliskin rapor
Ozel Ogretim Kurumlarinin
Kurucu Temsilcisi ) V=P HTFER Ay Ty
L s N e 1- Kurucu temsilcisi degisikligi istegine iliskin yazisi
OZEL OGRETIM KURUMLARI | Degisikligiyle lgili Basvurular 2- Kurucu temsilcisinin kurumu agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
11 SUBE MUDURLUGU HiZMET | Dogrultusunda ve Bakanlikea | © I, LEPRUIEY Z i i ekt 8 8 Giin
STARTAR aenl nisyeri A yonetim kurulu karari
tzenlenen "isyeri Agma ve
$y" o 3- Yeni kurucu temsilcisine ait adli sicil kaydinin bulunmadigina dair yazili beyan
Caligma Ruhsati"nin Kurum
Mudurlugune Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kurumlarinin
Kurucu veya Kurucu Temsilcisi
OZEL OGRETIM KURUMLARI | Teklifiyle Kapatilmasina iliskin | 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
12 SUBE MUDURLUGU HizMET Bagvurular Dogrultusunda | 2- Egitim personeli ve diger personel ile &grencilere en az iig ay 6ncesinden yazilan duyuru yazisi 13 Giin
STANDARTLARI Bakanliktan Alinan Kapatma | 3- Yonetici ve egitim personelinin istifa dilekgeleri
Yazisinin Kurum Mudurlagine
Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda
Program ilaveleriyle ilgili 1-Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
OZEL OGRETIM KURUMLARI Basvurular Dogrultusunda | 2- Kurumun son yerlesimini gosteren tig adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
13 SUBE MUDURLUGU HiZMET | Bakanlikga Diizenlenen "isyeri | 3- ilave edilecek programin onaylandigi Talim ve Terbiye Kurulu Karari'nin tarihi ve sayisi 8 Giin
STANDARTLARI Agma ve Galisma Ruhsati"nin | 4- Programa ait arag-gereg listesi
Kurum Mudurlugiine 5- Gorevlendirilecek egitim personeline iligskin galisma izin tekliflerinin yapilacagina dair kurucunun yazili beyani
Gonderilmesi
Ozel Ogretim Kurumlarinda R )
N . .| 1- Kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Gorevlendirilecek Yonetici L - q
AT, 2- Yoneticiyle yapilan is s6zlesmesi
m m A Teklifleriyle ilgili Bagvurular L ) L
OZEL OGRETIM KURUMLARI Dogrult da il Millf Egiti 3- Yoneticiye ait adli sicil beyani
P g ogrultusunda il Milli Egitim
14 $UBE MUDURLUGU HIZMET Midurlu'l’]nce D enlegnen 4- Yoneticiye ait diploma veya diploma yerine gecen belgenin asli ve fotokopisi 8 Gln
1Z/
STANDARTLARI N . . " 5- Daha dnce 6zel 6gretim kurumunda gérev yapmis ise ayrilma onayi
Calisma izin Onayi"nin o " . . L =l i - f " m
Kurum Madrligtine Not:Ozel okul ve 6zel egitim okullarinda gérevlendirilecek yéneticilerin en az iki yil asil gorevli olarak 6gretmenlik yaptigini
" . g gosterir hizmet cetveli ya da belgeleri
Gonderilmesi
1- Yatinmciy! temsil ve ilzama yetkili kisi veya kisilerce imzali miiracaat dilekgesi
2- Yatinmlarda Devlet Yardimlari ve Yatirimlari Tegviki Hakkinda Kararin Uygulanmasina iliskin Teblig ekinde yer alan Yatirim
Bilgi Formu (06 Mayis 1998 tarihli ve 23334 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan)
3- Talep sahibi tiizel kisilik ise, 6zel 6gretim kurumu agilacagina dair hiikim ihtiva eden Turkiye Ticaret Sicili Gazetesi'nde
yayimlanmis veya noterlikce onaylanmis, tiizik, vakif senedi veya ana sézlesme
Ozel Okul ve Ozel Egitim 4- Kurucu temsilcisi segimine iligkin tiizel kisiligin (sirket, vakif, vb.) yonetim kurulu kararinin ilgili sayfasinin noter tasdikli
OZEL GGRETIM KURUMLARI Okullarinin Tegvikten 6rnegi (Kurucu temsilcisi 5580 sayili Ozel Ogretim Kurumlari Kanunu hitkiimleri geregi bir kisi olacak ve kurumu Bakanligimiza
15 SUBE MUDURLUGU HiZMET | Yararlanma istekleriyle ilgili [ve diger kurum kuruluslara karsi temsile yetkili olacaktir.) 3 s Gund
STANDARTLARI Bagvurularin il Millf Egitim [ 5- Kurucu temsilcisinin niifus ciizdani sureti ve noter onayli imza sirkiileri
Miidirligiine Gonderilmesi | 6- Taahhiitname (Yatirimlarda Devlet Yardimlari Hakkinda Kararin Uygulanmasina iliskin Teblig 2012/1 EK-1)
7- Okulun yapilacak oldugu il Valiliginin yatirimcinin "Tegvikden faydalanarak ézel okul yatirimi yapmasinda sakinca
bulunmadigina” dair uygun goriis yazisi (Bu yazi dogrudan ilgili il Valiligi'nden alinabilecegi gibi, basvuru sonunda Ozel Ogretim
Kurumlari Genel Mudiirligii'nce de ilgili Valilikten
8- Cevre ve Orman Bakanligi'ndan alinacak "Cevresel Etki Degerlendirmesi Olumlu" karari veya "Cevresel Etki Degerlendirmesi
Gerekli Degildir" karari
Ozel Ogretim Kurumlarinin
Kdlturel, Bilgi, Beceri, Proje 8
OZEL GGRETIM KURUMLARI | Giinvb. Yarismalarla ilgili izin 1= Kurum midirlGstndnyazs!
16 SUBE MUDURLUGU HiZMET | Bagvurulari Dogrultusunda il 3 Y 8 Giin
n s e u 2- Yarisma sartnamesi
STANDARTLARI Milli Egitim MudurlGgunden
Alinan Onayin Kurum
Midurlugiune Gonderilmesi
Ozel Motorlu Tagit Stirticileri
OZEL OGRETIM KURUMLARI Kurslarinda Grup-Dénem | 1- Kurs miidrliigtiniin yazisi
17 SUBE MUDURLUGU HizZMET Agilmasiyla ilgili Listelerin | 2- Egitime baslayacak adaylarin sertifika siniflarina gore hazirlanmis isim listeleri 3is Gund
STANDARTLARI Onaylanarak Kurum 3- Teorik ve direksiyon derslerini gosterir egitim planlari
Mudurlugune Génderilmesi
OZEL OGRETIM KURUMLARI | Ozel Motorlu Tagit Siriiciileri
18 SUBE MUDURLUGU HizmET Kurslarinda Kaybedilen  [Kurs midirligiintin yazisi veya kapanan siiriicii kurslarindan alinan sertifikalar icin sertifika sahibinin dilekgesi 3is Gund
STANDARTLARI Sertifikalarin Yenilenmesi
1- Kurumun istek yazisi
2- Egitim personeliyle yapilan is s6zlesmesi
) et OO e 3- Eg!t?m personel?nfz aiF adli sicil beya.nl ) ) B
. - o 4- Egitim personelinin diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi
Gorevlendirilecek Egitim 5- Ogretmen olarak gérevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon
6ZEL GERETIM KURUMLARI | Personeliyle ilgili Basvurular | > A s e |g . g g u VECEREEY Y
o e rogrami basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti i
19 SUBE MUDURLUGO HIZMET Dogrultusunda Dzenen p6 gaha 6nc§e resmigve a ozel 6“r2tim kurumlarln{ia egitim personeli olarak calismis olanlardan en son gorev yerinden ayrilisini 415 Gond
STANDARTLARI "Galigma izin Onayi"nin y E E P Gl E . VirlIE

Kurum Mudarlugine
Gonderilmesi

gosterir belge

7- ilk defa gorev alacaklar harig, hizmet sinifinda daha 6nce yaptigi gérevleri gosterir hizmet belgesi

8- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gosterir muvafakat belgesi

Not+Daha 6énce ayni ilde baska bir 6zel 6gretim kurumunda ayni alanda galismis olanlardan 3, 4 ve 6 nci maddelerdeki belgeler
istenmez.




Ozel Ogretim Kurumlarinda
Gorevlendirilecek Ders Saat
Ucretli Egitim Personeliyle

1- Kurumun istek yazisi

2- Egitim personeliyle yapilan is s6zlesmesi

3-Egitim personelinin adli sicil beyani

4- Egitim personelinin diploma veya diploma yerine gegen belgenin asl ve fotokopisi

5- Ogretmen olarak gorevlendirileceklerden, ortadgretim alan 6gretmenligi tezsiz yiiksek lisans ya da pedagojik formasyon

OZEL OGRETIM KURUMLARI -iE : S " : -
e o ili Bagvurular rogrami basari belgesinin asli veya kurumca onayli sureti .
20 SUBE MUDURLU&U HiZMET . IEANEEEI D 2 U 45 Gunii
STANDARTLARI Dogrultusunda Diizenlenen | 6- Sertifikanin ash
"Galima izin Onayi"nin 7- Calismakta oldugu kurumca verilecek, girdigi ders saati sayisini da gésterir muvafakat belgesi
Kurum Mudurlugine Not:1-Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gérevli olup kurumlarda ek ders saati ticretli olarak gérev almak isteyen egitim
Gonderilmesi personelinden 2, 3, 4 ve 5 inci maddelerde belirtilen belgeler istenmez.
2-Resmi veya 6zel 6gretim kurumunda gérevli olup alani disinda sertifikaya dayali ders saat ticretli olarak gérev almak
isteyen egitim personelinden 2, 3 ve 4 lincli maddelerde belirtilen belgeler istenmez.
Ozel Ogretim Kurumlarinda
m o q Gorevli Egitim P lini
O2ZEL GERETIM KURUMLARI | _oreV! Eeitim Personelinin ) )
ey Gorevden Ayrilma Bagvurulari | 1- Kurum mid nin yazisi P
2 $UBE MUDURLUGO HIZMET Dogrultusunda Gérevden | 2-Egitim personelinin istifa dilekgesi 415 Gand
STANDARTLARI g il ;
Ayrilma Onayinin Kurum
Mudurlugune Gonderilmesi
1- Muracaat dilekgesi
2-a) Kurucu 6zel hukuk tuzel kisisi ise;
1) Yurt agmaya iligkin hitkmiin bulundugu Ticaret Sicil Gazetesi,Sirket Ana Sézlesmesi , Tiiziik veya Kurulus Senedi Ornegi
2) Kurucu temsilcisinin kurum agma,kapama,devri v.b.igslemleri yiriitme yetkisine sahip oldugunun belirlendigi
sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari 6rnegi
b) Kurucu gergek kisi ise;
1-T.C. Kimlik Numarasi
2-b) 2) Taksirli suglar harig olmak tizere agir hapis veya bir yildan fazla hapis veyahut affa ugramis olsalar bile Devletin
sahsiyetine karsi islenen suglar ile rigvet, zimmet, irtikap, hirsizlik, dolandiricilik, sahtecilik, inanci kéttye kullanma, irza yonelik
sug, dolanli iflas gibi ytiz kizartici veya seref ve haysiyet kirici sugtan veya istimal ve istihlak kagakgiligi harig olmak tzere
. . . kagakgilik, resmi ihale ve alim satimlara fesat karistirma ve Devlet sirlarini agiga vurma suglarindan dolayi hiikimli
Ozel Ogrenci Yurtlarinin . . s
il TR | bulunmadigina dair adli sicil beyani
OzEL OGRETIM KURUMLARI D Ci mIiSI‘/ @ dgli: N?TIVUEI:Utar 3- Yurdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan
22 SUBE MUDURLUGU HizZMET o%n{ us}Jn 2 ;N " EBIIM | Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan 35 Giin
Mudurltgince Duzenlenen L . Fim e Fre q . q
STANDARTLARI "Yurt A izin Belgesi"ni 5- Kurucu, bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan
urt Agma ,Zl,n € ge§| ner 6- Tapu sicilinde mesken olarak kayith bir ana gayrimenkuliin bagimsiz bolimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Mulkiyeti
Bagvuru Sahibine Verilmesi \ " o N N L P " o ey a
Kanunu'na gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir érnegi veya her bir kat
malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi
7- Yapi kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar igin, depreme iliskin mevzuata uygun
olduguna dair belge
8- Binanin sagligl olumsuz yonde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan (il Halk Saghg
Mudurlaga) alinan belge
9- Yetkili kurulugtan (yapi denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge (denetgi belgeleri ile
birlikte)
10 -Yetkili kurulustan (Belediyeden) alinan, yapi kullanma izni belgesi
11- Binanin her kati igin ayri ayri diizenlenmis tg adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
12- Yetkili kurulustan (itfaiye Mudirligiinden) alinan, binanin yangina karsi yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor
1- Kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
2- Noter tarafindan dizenlenen devir senedi veya gayrimenkul satis vaadi sézlesmesi
0Ozel Ogrenci Yurtlarinin 3- Yeni Kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Devredilmesiyle ilgili 4- Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillik kiraci olduguna dair beyan
OZEL OGRETIM KURUMLARI Basvurular Dogrultusunda il | 5- Yeni kurucu tiizel kisi ise; kurulus amaglari iginde yurt isletmeciligi yapilacagina iliskin ifadenin yer aldigi ve tiizel kisinin
23 SUBE MUDURLUGU HizmET Milli Egitim Miidurligiince |niteligine gére Tiirkiye Ticaret Sicil Gazetesi'nde yayimlanmis ana sozlesme, tiiziik ya da vakif senedinin érnegi 35 Giin
STANDARTLARI Diizenlenen "Yurt Agma izin | 6- Yeni kurucu temsilcisi segilecek kisinin kurum agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiriitme yetkisine sahip oldugunun
Belgesi"nin Yurt Mudurliigiine [belirlendigi sirket/dernek/vakif yénetim kurulu karari
Gonderilmesi 7- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
8- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait T.C. Kimlik Numarasi beyani
9- Yeni kurucu veya kurucu temcilsine ait ikametgah beyani
Ozel Ogrenci Yurtl Statii
e
{
= S — 2 2-Rurucu dzel hukuk tiizel kisisi ise; kurumun degisecek durumunun belirtildigi yonetim kurulu karari
OZEL OGRETIM KURUMLARI | Dogrultusunda il Milli Egitim : “ .$ . G £ LI
PR, O N 3-Kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi "
24 SUBE MUDURLUGU HizMET Mudurltiglnce Duzenlenen . . 35 Gun
" fin . |4Burucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani
STANDARTLARI Yurt Agma izin Belgesi"nin o o L . . .
Yurt Mada 5-Burucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
N ) n 6-Burumun son yerlesimini gésteren ii¢ adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
Gonderilmesi
0Ozel Ogrenci Yurtlarinin 1-Burucu veya kurucu temsilcisi degisikligine iliskin eski kurucu veya kurucu temsilcisinin dilekgesi
Kurucu veya Kurucu Temsilcisi [ 2-Feni kurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge
" 1 Degisikligiyle ilgili Basvurular |3-Feni kurucu veya kurucu temsilcisine ait T.C. Kimlik Numarasi
OZEL OGRETIM KURUMLARI o A — q Ty n q an A orfPr A q o
T Y et Dogrultusunda Il Milli Egitim [4-Feni kurucu veya kurucu temsilcisine ait kurum agma, kapatma, devir ve benzeri islemleri yiiritme yetkisine sahip oldugunun "
25 SUBE MUDURLUGU HizMET S N ) L L 15Gin
Miidiirltgiince Diizenlenen |belirlendigi sirket/dernek/vakif yénetim kurulu karar
STANDARTLARI ; o - ) S
'Yurt Agma Izin Belgesi"nin |5-Feni kurucu veya kurucu temsilcisine ait adli sicil beyani
Yurt Madirligine 6-¥eni kurucu veya kurucu temsilcisine ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi
Gonderilmesi 7-Feni kurucu veya kurucu temsilcisine ait ikametgah beyani
Ozel Ogrenci Yurtlarinin isim
Degisikligiyle ilgili Bagvurular
OZEL OGRETIM KURUMLARI | Dogrultusunda il Milli Egitim |1-Burucu veya kurucu temsilcisine ait imzali kurum teklif yazisi
26 SUBE MUDURLUGU HiZMET | Mudurligince Dizenlenen |2-Rurucu 6zel hukuk tiizel kisisi ise; sirket/dernek/vakif yonetim kurulu karari ile degisecek yurt isminin tayin edilmesi 20 Giin
STANDARTLARI "Yurt Agma izin Belgesi"nin |3-Marka isim kullanilacaksa marka tescil belgesi ile isim hakki sézlesmesi
Yurt Mudirlagine
Gonderilmesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Yerlesim Plani ve Kontenjan
= N Degisikligiyle ilgili Basvurular [1-Burucu veya kurucu temsilcisi yerlesim plani degisikligine iliskin ayrintili teklif yazisi (Katlarda yapilan degisiklikler maddeler
NI LAY Dog“fultstndagil Millsi Egitim |halinde beli:/tilecek] e S ’ ! § ( e *
27 SUBE MUDURLUGU HizMET GIULSER — - L . . 35 Giin
ST Mudurltgtnce Dizenlenen |2-Burumun son yerlesimini gosteren tig adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)

"Yurt Agma izin Belgesi"nin
Yurt Mudirltigine
Gonderilmesi

3-Bir adet eski yerlesim plani




Ozel Ogrenci Yurtlarinin Bina
Nakilleriyle ilgili Basvurular

1-Rurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi

2-Furdun faaliyet gosterecegi bina kurucuya ait ise malik olduguna dair beyan

3-Binanin kiralik olmasi halinde en az bir yillk kiraci olduguna dair beyan

4-Hurucu bina tizerinde intifa hakkina sahip ise intifa hakkina sahip olduguna dair beyan

S-Mapu sicilinde mesken olarak kayitl bir ana menkuliin bagimsiz boliimlerinde yurt agilacak ise 634 sayili Kat Miilkiyeti
Kanununa gore kat malikleri kurulu tarafindan yurt agilabilmesi igin oy birligiyle verilen kararin bir 6rnegi veya her bir kat
malikinden veyahut vekillerinden ayri ayri alinan muvafakat belgesi

OzEL OGRETIM KURUMLARI | Dogrultusunda il Milli Egitim |6-¥api kullanma izin belgesinde kullanim amaci yurt olan binalar haricindeki binalar icin, depreme iliskin mevzuata uygun
28 SUBE MUDURLUGU HiZMET | Midiirliigiince Diizenlenen |olduguna dair belge 35 Giin
STANDARTLARI "Yurt Agma izin Belgesi"nin |7-Binanin sagligi olumsuz yénde etkileyen endiistriyel kuruluslardan uzak oldugunu belirten yetkili kurulustan (il Halk Saghg
Yurt Madirligine Miuids ) alinan belge
Gonderilmesi 8-Fetkili kurulugtan (yapi denetim firmalarindan) alinan, binanin depreme dayanikliligini gésteren belge (denetgi belgeleri ile
birlikte)
9-Binanin her kati igin ayri ayri diizenlenmis Ui adet yerlesim plani (35x50 cm veya A3 ebadinda)
10-Fetkili kurulustan (Belediyelerden) alinan yapi kullanma izni belgesi
11-Fetkili kurulustan (itfaiye Midirltgiinden) alinan, binanin yangina karsi yeterli giivenlige sahip olduguna dair rapor
Ozel Ogrenci Yurtlarinin
. a 1-Rurucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
FEElEER AR MaTE Ve 2-Rurucu ézel hukuk tiizel kisisi ise; yurdun faaliyetine ara verecegine veya kapatilacagina iliskin sirket/dernek/vakif yénetim
GZEL BERETIM KURUMLARI Kapatilmasiyla ilgili o HEIECHY b PhEvERE hEIEES y
P i+ |kurulu karari
2 B s L ZME] Eepm ey B RS 3-Bra verme veya kapatma islemleri sirasinda mevcut 6grencilerin barinmasi hususunda alinan tedbirlere ait dilekge EER
STANDARTLARI Milli Egitim Madirliginden |> yajxapatmais B ¢
4-Tim personele duyuru yazisi
Alinan Onayin Yurt 5-Baaliyete ara verme veya kapatma ile ilgili olarak valilige ve 6grencilere bir ay 6nceden haber verildigine iligkin yazi
Mudurlugiune Génderilmesi ¥ yalkap B B B Y B SKINY
Ozel Ogrenci Yurtlarinin
Faaliyete Ara Verme izninin
OZEL OGRETIM KURUMLARI iptaliyle ilgili Bagvurular am % . -
P q -Burucu veya kurucu temsilcisine ait dilekge veya teklif yazisi
30 SUBE MUDURLUGU HIZMET | Dogrultusunda il MillEgitim | " Srect YEYS S8 S CRIne B E/GE Vel S8 2 10Gin
STANDARTLARI Mudarlggtinden Alinan | Bl
Onayin Yurt MidirlGgtine
Gonderilmesi
Szl OB yurtl 1-Burumun teklif yazisi
zel Ogrenci Yurtlarina
. g - . 2-¥onetici olarak gérevlendirilecek kisiye ait dilekge
Yonetici Gorevlendirilmesiyle . o
m mm a h 3-¥6neticinin T.C. Kimlik Numarasi
OZEL OGRETIM KURUMLARI lIgili Bagvurular L - L. . . L
o R ) N ... |4-¥bneticiye ait diploma/gegici mezuniyet belgesi fotokopisi "
31 SUBE MUDURLUGU HizMET Dogrultusunda Il Millt Egitim L . " 10 Giin
PO, n S5-Foneticiye ait saglk raporu
STANDARTLARI Mudurlagunce Dizenlenen i Rt
. e v 6-¥oneticinin adli sicil beyani
Belgenin Yurt Mudtrlugine . - A
Gonderil . 7-¥oneticiyle yapilan is sézlesmesi
6nderilmesi ‘
8-8Bosyal Guivenlik Kurumu'ndan alinan (Ise Giris Bildirgesi) sigorta belgesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda 1-Burumun te{kllf.vauslm
N - . 2-Bersonele ait dilekge
Personel Gérevlendirilmesiyle 3 G KimieN
OZEL GGRETIM KURUMLARI ilgili Basvurular A'Eers"”el'" o 'Im' /”"fa,'as' et belgesi fotokonii
32 SUBE MUDURLUGU HizMET Dogrultusunda S'Eem’"ele aft |;3|okma 8eqici mezuniyet belgesi Iotoxopisi 6 Giin
STANDARTLARI Gorevlendirme Onaylarinin |2 ersone .e @l s.ag. I, raporu
B 6-Bersonelin adli sicil beyani
Yurt Madarlugiine L .
. . . 7-Bersonelle yapilan is s6zlesmesi
Gonderilmesi N ) . o . .
8-8osval Givenlik Kurumu'ndan alinan (ise Giris Bildirgesi) sigorta belgesi
Ozel Ogrenci Yurtlarinda
Y S P | istifa Talepleriyl
B2EL GERETIM KURUMLARI | 1€’ 578 @ 5P SV 4 gurumun it yazis
33 SUBE MUDURLU&U HiZMET oo & It 3 N 3-gisiye ait dilekce 5 s Gin
ogrultusunda Alinan "
STANDARTLARI 5! e 2-8osyal Giivenlik Kurumu'ndan alinan sigorta belgesi (isten Ayrilis Bildirgesi)
Onaylarin Yurt Mudurltgiine
Gonderilmesi
1-Begici teminat
2-Ferlesim yeri belgesi
3-Bgrenim belgesi (asli)
4-Bstalik belgesi (ash)+ isyeri agma belgesi + kalfalik ve kurs bitirme belgesi
STRATEJi GELISTIRME SUBE conti . erler 5 Ufus clfzdanl orrlufglseya :\lufus cu;dsn:(n adrkall tlanlu fotokopisi
34 R e  Kantin ve Benzeri Yerlerin 6—um. UI.'IVet savciligindan a |nm.|.§ sa_ 1ka kay |_(as 1) . ) - . . ) 1is Giin
STANDARTLARI Ihale Bagvurularinin Alinmasi |7-Bantinciler odasindan alinacak tizerinede kantin olmadigina dair belge ile ihaleden men yasagi olmadigina dair belge
8-Btekli tarafindan imzalanmis sartname ve dekontu
9-Teklif mektuub
10- Saglik raporu ve ihale yapilacak okulda servis tagimaciligl yapmadigina dair yazi. (okul midirliginden alinacak)
Milli Egitim MudurlGgumize
ey Bagli K Okullard:
WTESIEE | i e |l
35 MUDURLOGU HiZMET . |g o i e o B 45 Gin
-
ST ' grenim we gesn.un fus ctizdani 6rnegi
(Diploma Ornegi/Tasdikname)
Verilmesi
1-ige Milli Egitim Miidiirliigiine hitaben sinema ve animasyon filmlerin sumum izni igin dilekge (Oyunun oynanacag okul tiiriinii
belirten, adres ve telefon bilgilerini ieren)
EGITIM GERETIM SUBE ilgemizdeki Okullarda Sinema |2-8inema filmleri ile animasyon filmler icin yapimci firma ile gésterimi yapacak firma arasindaki sézlesmenin bir 6rnegi
36 MUDURLUKLERi ORTAK v::\m:zzolz iFlllirEIiz':n i-:mema ve amrcas"yonlﬁlmle;lrl _su_lnzcak kisi veya grubun vergi miikellefi olduguna dair belge (Vergi levhasi fotokopisi) 15 Gin
HIZMET STANDARTLARI yla llg -Sunum yapacal gor?v inin adli sra eyani ) . o
Basvurularin Alinmasi 5-8unumu yapilacak sinema ve animasyon filmlerin elektronik ortamda kayitli bir 6rnegi (CD/DVD)
Ty Okullarda Saglik Taramasi
EGITIM OGRETIM SUBE izir:jleri le il ﬁilBa vurulal1
37 MUDURLUKLERi ORTAK Do“ry p sg o ;ul o |Diekse 6Gin
HiZMET STANDARTLARI -
Taramasi Izninin Verilmesi
ilgemizdeki Okul/Kurumlarda |, . S PR - . . . L A
P . 1-Hge Milli Egitim Mudurlugune hitaben yarisma izin istek dilekgesi (Yarismanin yapilacagi okul turintin belirtildigi, adres ve
EGITIM BERETIM SUBE Yarismalar (Resim, Siir, tele(‘;fon Ia‘ZI|Ig)I LU stnelh ek enlvansinaliz st Ralisteesliaps e liaca oL UURL R L I v
28 MODURLOKLER| ORTAK Kaiigemtsye, ReiefiEdivib) 2-Far! n;/a Sartnamesi (Yarismanin yapilacagl tarih,yarismaya katilacak eserlerin 6zelliklerinin belirtilmesi, verilecek édiiller, Jiri Al
HiZMET STANDARTLARI Yapilmasiyla ilgili izin s s yapracagi tarin,yarismay g B

Basvurularin Alinmasi

uyeleri vb.)

Basvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede veya yukaridaki tabloda bazi hizmetlerin bulunmadiginin
tespiti durumunda ilk miiracaat yerine yada ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Miiracaat Yeri: Basiskele ilge Milli Egitim Midrligi

ikinci Miiracaat Yeri : Bagiskele Kaymakamligi

isim : Cemil AKKAYA Isim : Atilla KANTAY

Unvan : ilge Milli Egitim Midiri Unvan : Kaymakam

Adres : Serdar Mah. Cobandede Sok. No:2 Adres : Serdar Mah. Selahattin Eyyiibi Cad. No:3
41190 Basiskele/KOCAELI 41190 Basiskele/KOCAELI

Telefon :(0262) 34327 11 Telefon :(0262) 3434477

Faks :(0262) 3434924 Faks :(0262) 34342 32

E- Posta i 1@meb.gov.tr e- Posta B i icisleri.gov.tr




